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LEISTUNGSPORTFOLIO
FUR TAGUNGEN UND KONGRESSE

SCHENKEN SIE UNS IHR VERTRAUEN!
WIR UNTERSTUTZEN SIE BEI IHREN VERANSTALTUNGEN.
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Die WBA | Bauhaus Weiterbildungsakademie Weimar e.V. ist ein
Institut an der Bauhaus-Universitat Weimar.

Seit 1995 werden von uns weiterbildende Studien und Fachseminare
fur Architekten, Ingenieure und verwandte Berufsgruppen auf uni-
versitarem Niveau entwickelt und angeboten.

In Kooperation mit der Bauhaus-Universitat Weimar als auch mit
externen Partnern aus Industrie und Wirtschaft wurde das
Geschaftsfeld der beruflichen Weiterbildung auf Tagungen und
Kongresse ausgeweitet.

Unsere Aufgabe dabei ist die optimale Vorbereitung, Organisation und
Durchfuhrung von nationalen und internationalen Fachtagungen und
Kongressen.

Wir bieten lhnen einen umfassenden Katalog von Dienstleistungen
und unterstutzen Sie fachgerecht und qualifiziert bei der Vorplanung,
genauso wie beim Teilnehmer- und Finanzmanagement, dem
Rahmenprogramm, der Aussteller- /Sponsorenkoordinierung und -
betreuung oder bei der Bewerbung Ihrer Veranstaltung.

Sie bestimmen, in welchem Maf3e wir lhnen behilflich sein konnen.

UNSERE GARANTIE: Ein reibungsloser Ablauf Ihrer Veranstaltung
UNSER ANSPRUCH: Flexibel. Professionell. Aufmerksam.

IHR VORTEIL: Kompetenz. Effizienz. Sicherheit.
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Die Organisation von Veranstaltungen, insbesondere von Tagungen
und Kongressen, setzt organisatorisches Koénnen und Ubersicht
voraus. Jedes noch so kleine Detail in der Planung ist wichtig.

Wir bieten I|hnen personliches Engagement sowie langjahrige
Erfahrung und stehen mit einem qualifizierten Team an lhrer Seite.
Ein personlicher Ansprechpartner mit dem sogenannten ,Auge furs
Detail” unterstutzt Sie vom Auftaktgesprach bis hin zur Abrechnung im

Nachgang.

Neben der Planung ist auch die Offentlichkeitsarbeit von Bedeutung.
Ob klassische Anzeigenschaltung, Presseartikel oder Interviews, wir
sind zusatzlich routiniert im Umgang mit den Online-Medien. Wir
erstellen |hnen eine Veranstaltungswebsite mit allen aktuellen
Informationen, einem Downloadbereich, einer Bildergalerie. Wir
senden personalisierte E-Mail-Werbung. Das Teilnehmermanagement
fur Ihre Veranstaltung fuhren wir auch online durch. Ihre Teilnehmer
melden sich dabei unkompliziert uber das von uns genutzte System

an.

Mit der WBA bekommen Sie neben dem

»klassischen Veranstaltungsmanagement« die Vielfalt von Klassik bis Moderne.

Mit uns wird Ihre Veranstaltung zu einem Ereignis.
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Auf einen Blick
Veranstaltungsvorbereitung

* Tagungsortbuchungund -koordination

* Beschaffung von Hotelkontingenten

e Cateringbuchung und -koordination

* Vortrags- und Abstractmanagement

* Teilnehmerverwaltung

* Zusammenstellung und Organisation eines Rahmenprogramms

* Aussteller-und Sponsorenmanagement

* Referentenbetreuung

* Finanzmanagement

« MarketingmaRnahmen (Offentlichkeitsarbeit, Newsletterversand,
Erstellung und Betreuung einer Veranstaltungswebsite, Erstellung
Drucksachen)

Veranstaltungsdurchfuhrung und -nachbereitung

* Vor-Ort-Betreuung / Tagungsburo

* Ausstellerkoordination

* Teilnehmerbetreuung

* Bereitstellung der Tagungsunterlagen

* Veranstaltungsdokumentation

* Transparenter Rechnungsabschluss

* Nachbereitung und Vortragsdownloadmanagement
* Evaluation
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WBA | Bauhaus Weiterbildungsakademie Weimar e.V.

Coudraystrafie 13 A
99423 Weimar

Tel.: +49 (0) 3643 / 58 4225
Telefax: +49 (0) 3643/ 58 4226
E-Mail: info@wba-weimar.de
www.wba-weimar.de




